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FORMATO INFORME EVIDENCIA 

Palmira, noviembre de 2024  

Señor  
PEDRO JESÚS MIRANDA VILLAMIZAR  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. PCCNTR.5905482 
Coordinador Académico 

Coordinación Académica Articulación con la Media.  
Palmira. 

 

OBJETO: : PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO LA GESTIÓN DE CARÁCTER 
TEMPORAL PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL DE ACUERDO CON LA RED DE 
CONOCIMIENTO Y ÁREA TEMÁTICA EN EL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL SENA CON LA 
EDUCACIÓN MEDIA DEL CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL - REGIONAL VALLE, PARA LA 
VIGENCIA 2024. 

 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Acompañar y asesorar en 
forma permanente e integral a 
las instituciones educativas y  a 
los aprendices en todo el 
proceso de la formación 
profesional integral durante la 
vigencia del contrato 

1- Reunión equipo 
ejecutor de la IE 
Sagrada Familia,  
ficha: 
2705745.Programa 
Contenidos 
Digitales, para 
cierre de ficha 
2705745 de grado 
11. 

2- Entrega de 
materiales de 
formación y 
donación de 
repuestos para PC – 
fuentes de poder. 
 

3- Reunión equipo 
ejecutor de la IE 
María Antonia 
Penagos, Octubre 
Programas: Técnico 
en Sistemas y 

ANEXO 1 
 
 Registro fotográfico 
 
 Actas de reunión 
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Sistemas 
Teleinformáticos. y 
ficha: 2920003 de 
grado 10º.  

4- Entrega de sala de 
Bilinguismo como 
proyecto de  los 
aprendices de  
grado 11 ficha; 
2709661 
 

5- Socialización a 
grados 9os. De las 
I.E María Antonia 
Penagos del 
programa Sistemas 
Teleinformáticos 
y Sagrada Familia, 
programa  
Contenidos  
digitales 

2 Participar oportunamente 
según la programación en las 
jornadas de desarrollo 
curricular del Centro de 
Formación. 

Se participa en las 
reuniones de equipo 
Articulación  
Hacer  seguimiento a las 
actividades y a la ejecución 
de los programas ofertados 
en el convenio de 
Articulación con la media.  
1. 15 de octubre de 2024 

2. 22 de octubre de 2024 

3. 29 de octubre de 2024 

4. 5 de noviembre de 

2024 

12 de noviembre de 2024 

ANEXO 2 
 
 
Acta equipo de 
Articulación 
Desarrollo Curricular 
 
 
 
 
Pantallazo de onedrive 
alistamiento 

3 Acompañar y asesorar en 

forma permanente e integral a 

las instituciones educativas y  a 

los aprendices en todo el 

proceso de la formación por 

1- Reunión equipo 
ejecutor de la IE 
Sagrada Familia,  
ficha: 
2705745.Programa 
Contenidos 
Digitales, para 

ANEXO 1 
 
Registro fotográfico  
 
Actas de reunión 
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proyectos durante la vigencia 

del contrato 

cierre de ficha 
2705745 de grado 
11. 

2- Entrega de 
materiales de 
formación y 
donación de 
repuestos para PC – 
fuentes de poder. 

3.  Reunión equipo 
ejecutor de la IE 
María Antonia 
Penagos, Octubre 
Programas: Técnico 
en Sistemas y  
Sistemas 
Teleinformáticos. y 
ficha: 2920003 de 
grado 10º.  

4. Entrega de sala de 
Bilinguismo como 
proyecto de  los 
aprendices de  
grado 11 ficha; 
2709661 
 

5. Socialización a 
grados 9os. De las 
I.E María Antonia 
Penagos del 
programa Sistemas 
Teleinformáticos 
y Sagrada Familia, 
programa  
Contenidos  
digitales 

4 Ejecutar la Formación 
Profesional Integral, de 
acuerdo con la programación 
de las fichas y la planeación 
pedagógica conforme los 
lineamientos Institucionales 

Formación de las fichas de 
grado 11:  2705745, 
Presentación del proyecto 
productivo Marketing 
MiPyme digital, IE, Sagrada 
Familia. 
 

ANEXO 3 
Listados de asistencia 
 
Registro fotográfico 
Plataformas digitales 
ayudas de estudio: 
CLASSROOM 
PADLET, GEET, DRIVE 
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Formación Fichas: 2709661 
Presentación del proyecto 
productivo y 2709663 en 
las IE, FAZ y María Antonia 
Penagos 
 
Formación fase Planeación, 
Grado 10º. Ficha: 2920003 
I.E María Antonia Penagos. 

6 Realizar la Planeación, 
seguimiento y la evaluación en 
la etapa productiva  de los 
aprendices que le sean 
asignados por el Coordinador 
académico, cuando el centro de 
formación lo requiera. 

Se hace seguimiento a la 
etapa productiva de los 
aprendices de grado 11 de 
ficha de grado 11:  
2705745, proyecto 
productivo MiPyme digital. 
 
Fichas: 2709661 y 2709663 
en las IE, FAZ, Sagrada 
Familia y María Antonia 
Penagos, Practicas sala 
Bilingüismo y conectividad 
en redes. 
Diligenciamiento  y firmas 
de los formatos para 
certificación de los 
aprendices asi: 

1. Lista chequeo V6 
2. Formato apoyo 

certificación Paz y 
salvo 

3. Copia documento 
de identidad  

4. Registro APE 
(Quedando 
pendiente algunos 
aprendices) 

5. Formato 023V5 
6. Cartas de  la IE- 

quedan pendientes 
después del 15 de 
noviembre 

 VER ANEXO 4 
 
Listados de asistencia 
Registro fotográfico 
 
Pantallazo Plataformas 
digitales ayudas de 
estudio 
 
ANEXO 4 
Plan de trabajo 
Y registro fotográfico  
 

7 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles 

Se realiza juicios evaluativos de 
PLANEACION de la ficha 
290003 IE María Antonia 

 
ANEXO 5 
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luego de finalizada la fase de 
proyecto del programa de 
formación. 

Penagos. del programa 
SISTEMAS TELEINFORMATICOS  

Se realiza juicios evaluativos 
Fase de EVALUACION de las 

fichas 2709661, 2709663 IE 

María Antonia Penagos, IE FAZ 
del programa SISTEMAS. 

Se realiza juicios evaluativos 
Fase de EVALUACION de la 
ficha 2705745 IE Sagrada 
Familia, programa Contenidos 
Digitales 

Quedando pendiente por 
evaluar la ETAPA PRACTICA 

Pantallazo juicios 
evaluativos 
Link drive  jucios  

8 Aplicar los instrumentos de 
evaluación con su respectiva 
retroalimentación. 

Se aplica los instrumentos 
de evaluación para los 
programas de Sistemas, 
Sistemas Teleinformáticos y 
Contenidos digitales 

ANEXO 6 
 
Formato instrumento 
evaluación 

9 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o 
permanente por el SENA entre 
ellos Sofia Plus para el 
seguimiento de actividades 
específicas, entregando 
informe al supervisor del 
contrato y al Líder de 
Articulación según aplique. 

Documentos de Informe 
cuenta de cobro 
 
horas Sofía plus de 
actividades  
 
4. Verificación de 
Alistamiento del programa 
Sistemas Teleinformáticos 
por parte del Coordinador 
PROESP 

 

ANEXO 7 
 
 
Pdf reporte horas mes 
objeto de pago 
 
 
Informe del Supervisor 
del Contrato 

10 Apoyar la realización de la 
verificación de los documentos 
de  certificación académica de 
los Aprendices en formación a 
su cargo y las demás asignadas 
por el Coordinador académico 
para agilizar el proceso de 
certificación  en la oficina de 
Administración educativa. 

Se hace entrega de los 
formatos para certificación 
de los aprendices de las 
fichas; 2709661, 2709663 y 
2705745 asi: 

1. Lista chequeo V6 
2. Formato apoyo 

certificación Paz y 
salvo 

ANEXO 8 

 
 
 
Registro fotográcico  
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3. Copia documento 
de identidad  

4. Registro APE 
(Quedando 
pendiente algunos 
aprendices) 

5. Formato 023V5 
Cartas de la IE- quedan 
pendientes después del 15 
de noviembre 
 
de las fichas 2709661, IE 
María Antonia Penagos, y 
acuerdos de voluntades 
del programa SISTEMAS. 
2709663 IE FAZ del 
programa SISTEMAS. 
2705745 IE Sagrada Familia 
Técnico en Contenidos 
Digitales 

11 Participar en las actividades 
convocadas relacionadas con el 
proceso de Formación 
Profesional Integral y de los 
procesos Misionales del Centro 
de Formación 

Participación de EXPOSENA 
con los aprendices de las  IE 
María Antonia Penagos, 
Sagrada Familia y FAZ 
 
 
Participo en el encuentro 
convocado por SENNOVA y  
SIAMTEC, con empresarias 
de la economía popular, 
para presentación de 
avances del proyecto 
MiPyme Digital 
 
Apoyo gestión registro 
calificado programas 
formación titulada en la IE 
María Antonia Penagos 
 

ANEXO 9 
 
Registro fotográcico  
 
 
 

12 Cumplir con las obligaciones 
establecida por el Sistema 
Integrado de Gestión y 
Autocontrol -SIGA 

Utilización de formatos 
SIGA actualizados para la 
ejecución de la formación 
de listados de asistencia y 
formatos de actas para las 

Ver Anexos 1, 2 y 3: 
Actas de Reuniones y 
Listados de Asistencia 
de formación con 
aprendices. 
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reuniones de equipo 
ejecutor y las Instituciones 
Educativas 

13 Presentar informe mensual 
sobre la ejecución de las 
obligaciones contractuales 
donde se evidencie el avance a 
las metas asignadas, así como 
el respectivo análisis y acciones 
de mejora cuando dé a lugar y 
a la terminación del contrato 
presentar al supervisor de 
contrato informe anual de 
gestión de centro en los 
términos solicitados por la 
coordinación académica de 
centro, evidenciando lo 
establecido en el  Manual de 
Articulación con la media  para 
la ejecución del programa. 

Documentos de Informe 
cuenta de cobro 
ARCHIVO GESTION 
FINANCIERA (GF) 
- -Planilla Si Contratista 
_Planilla de pago seguridad 
social 
 –Recibo de pago seguridad 
social  
-Informe desplazamiento 
gastos de viaje, (si aplica). 
-Soporte de Almacén en 
firmado por el responsable 
de Almacén del CBI. 
-Soporte de Paz y salvo de 
Bienes y Administración. 
 
CARPETA GESTION 
CONTRACTUAL (GC) 
 
1.Informe mensual de 
actividades 
2.Evidencias mensuales 
3.Informe Horas 
instructores mes Octubre 
4.Reporte de horas total 
contrato – Fecha inicio a 
Fecha fin contrato 
5.Informe Final de 
Supervisión de contrato, en 
PDF y firmado por el 
supervisor 
6.Consolidado de ADRES  

 ANEXO 10 
 
 

Pantallazo Secop II 

14 Participar semanalmente en la 
reunión de seguimiento 
operativo del programa 
convocadas por la coordinación 
académica y/o misional con 
observancia del esquema 
establecido por la coordinación 
académica para tal fin y 

participa en las reuniones 
de equipo Articulación  

ANEXO 1 
 
Acta reunión equipo  de 
Articulación 
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generar las respectivas 
evidencias o conclusiones. 

16 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima bimestral las 
formaciones a atender, de 
manera que se autorice por 
escrito su movilización previa a 
la salida, en el marco de su 

objeto contractual. 

Se presenta Cronograma 
bimestral formación en las 
IE  
MES DE OCTUBTRE Y 
NOVIEMBRE 
 

ANEXO 11 
 
Pdf correo 
 

17 Aplicar y hacer cumplir el 
reglamento del aprendiz, así 
como el manual de convivencia 
del Centro de Formación en las 
sedes alternas e Instituciones 
Educativas teniendo en cuenta 
el convenio o los acuerdos. 

Se promueve y verifica 
el cumplimiento del 
reglamento del 
aprendiz, de los 
programas a mi cargo, 
de acuerdo con la 
actividad de aprendizaje 
realizadas en el aula de 
la IE. FAZ, Sagrada 
Familia y María Antonia 
Penagos. 

VER ANEXO 3 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 126024 PALMIRA -PRADERA 21-10-2024 26-10-2024 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
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realizados y el pago de la seguridad social a través de pago Simple, con la planilla No. 
1067460945 de ESP S.O.S. Pensión PORVENIR y ARL POSITIVA, correspondiente al mes de 
OCTUBRE del 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 

Evidencias en (107) folios 

Cordialmente,  

Firma 
LUZ NELLY GARCIA RIVERA 
Contratista 
C.C. No. 66757313 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
PEDRO JESÚS MIRANDA VILLAMIZAR 
Supervisor Contrato No. PCCNTR.5905482 de 2024 
Coordinador Académico 
 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

ACTA No. 10  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
REUNIÓN DE SENSIBILIZACIÓN DE LOS GRADOS 9os. DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
MARIA ANTONIA PENAGOS DEL PROGRAMA TÉCNICO EN SISTEMAS 
TELEINFORMATICOS 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Palmira, 7 de noviembre 

de 2024 

HORA INICIO: 

08:00am 

HORA FIN: 

10:00am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

I.E. MARIA ANTONIA 

PENAGOS 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Sensibilización de los grados 9º. de la institución María Antonia Penagos, del programa 

Técnico en Sistemas Teleinformáticos  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN 

 1. Informar la institución educativa. El programa técnico ofertados para el año lectivo 2025 

con el fin de agilizar los procesos de matrículas y registros. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Saludo y bienvenida a cargo del señor rector Julio Cesar Cruz 

 
Iniciamos la reunión a las 8:00am  
 

Nos reunimos con los estudiantes de grado 9º. contando con la participación de la docente 

líder del programa de sistemas Teleinformáticos, de la IE la Instructora del Programa de 

Articulación, Luz Nelly Garcia, y con   estudiantes de grados 9os.   

1.  Desarrollo de la socialización del programa ofertado para el año 2025 a 

los estudiantes de grados novenos, en la I.E.  se pregunta si conocen o 

saben qué es el SENA, para conectar con los estudiantes. 

Se hace una breve intervención para aclarar los conceptos y la participación 

de los aprendices.   

2. Se proyecta diapositiva que incluye el video mostrando qué es el SENA en 

el Centro de Biotecnología Industrial Palmira y las bondades y 

ANEXO 1: ACTA IE MARIA ANTONIA PENAGOS
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oportunidades que tendrán los futuros aprendices   

3. Se explica qué es la articulación con la media técnica y las bondades del 

programa.  

4. Se muestran lo que aprenderán en el programa y el perfil ocupacional al 

que podrán aspirar. 

Explicación de los requisitos para matricularse y hacer parte del programa 

que elijan.   

1. Se informa cómo es el proceso de formación y se explica que se realiza en 

dos etapas: lectiva y productiva.   

2.  Se describe la modalidad de proyecto productivo y como se desarrolla en 

grado once.  

3. Se explica los requisitos que deben cumplir para certificarse, donde se 

recalca el rendimiento académico y disciplinario tanto en el colegio como en 

el SENA.   

4. Se habla de los horarios de formación en la etapa lectiva, en contra jornada, 

en los grados decimos es intensiva la formación y aclara que es dos veces 

por semana.   

5. Se les explica sobre la cadena de formación.   

6. Se brindó el espacio para responder dudas e inquietudes, 

7.   se explicó el proceso a los aspirantes, de matrícula.   

8. Se brindó el espacio para responder dudas e inquietudes. 

 

CONCLUSIONES 

Los estudiantes de grado noveno, una vez escojan el programa y realice la I. E. la 

selección, deben revisar el registro en plataforma SENA SOFIA PLUS.  Se debe 

programar reunión con padres de familia para informar sobre el programa de 

formación, cuando los aprendices se encuentren matriculados. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Realizar la selección 

de los estudiantes 

para los técnicos  

Enero  Docente líder 

Articulación media 

técnica  

Listado anexos 

 

Realizar la 

inscripción de 

senasofia plus 

Diciembre – enero  Estudiantes y 

docente líder de la IE  

Listado anexos 

 

Enviar los formatos 

para matricula  

Noviembre – febrero 

2025 

Instructores  Listado anexos 

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

     

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ACTA No. 4  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
REUNIÓN DE SENSIBILIZACIÓN DE LOS GRADOS 9os. DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
SAGRADA FAMILIA DEL PROGRAMA TÉCNICO EN INTEGRACION DE CONTENIDOS 
DIGITALES Y ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Palmira, 17 de octubre 

de 2024 

HORA INICIO: 

07:00 

HORA FIN: 

10:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

I.E. SAGRADA 

FAMILIA 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Sensibilización de los grados 9º. de la institución Sagrada Familia del programa Técnico en 

Integración De Contenidos Digitales y Asistencia Administrativa 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN 

 1. Informar la institución educativa. Los programas técnicos ofertados para el año lectivo 

2025 con el fin de agilizar los procesos de matrículas y registros. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Saludo y bienvenida a cargo del señor rector Julio Cesar Cruz 

 
Iniciamos la reunión a las 7:00am  
 

Nos reunimos con los estudiantes de grado 9º. contando con la participación del Señor 

Rector, docentes líderes de la IE la Instructora del Programa de Articulación, y la 

instructoras Yamilet Lasso Ojeda, Luz Nelly Garcia, y con padres de familia de los 

aspirantes.  

2. Desarrollo de la socialización de los programas ofertados para el año 2025 a 

los estudiantes de grados novenos, en la I.E. Sagrada Familia, se pregunta si 

conocen o saben qué es el SENA, para conectar con los estudiantes y se 

brindó un obsequio a la mejor respuesta.  Se hace una breve intervención 

para aclarar los conceptos y la participación de los aprendices.   

3. Se proyecta diapositiva que incluye el video mostrando qué es el SENA en el 

ANEXO 1: ACTA IE SAGRADA FAMILIA



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

Centro de Biotecnología Industrial Palmira y las bondades y oportunidades 

que tendrán los futuros aprendices   

4. Los instructores explican qué es la articulación con la media técnica y las 

bondades del programa.  

5. Se muestran lo que aprenderán en cada programa y el perfil ocupacional al 

que podrán aspirar. 

Explicación de los requisitos para matricularse y hacer parte del programa 

que elijan.   

1. Se informa cómo es el proceso de formación y se explica que se realiza en 

dos etapas: lectiva y productiva.   

2.  Se describe la modalidad de proyecto productivo y como se desarrolla en 

grado once.  

3. Se explica los requisitos que deben cumplir para certificarse, donde se 

recalca el rendimiento académico y disciplinario tanto en el colegio como en 

el SENA.   

4. Se habla de los horarios de formación en la etapa lectiva, en contra jornada, 

en los grados decimos es intensiva la formación y aclara que pueden ser dos 

veces por semana, en el caso que se programe cursos complementarios.   

5. Se les explica sobre la cadena de formación.   

6. Se brindó el espacio para responder dudas e inquietudes, 

7.   se explicó el proceso a los aspirantes y padres de familia, reiterando el 

acompañamiento al momento de tomar la decisión y apoyar e involucrarse en 

el proceso de matrícula.   

8. Se brindó el espacio para responder dudas e inquietudes. 

 

CONCLUSIONES 

Los estudiantes de grado noveno, una vez escojan el programa y realice la I. E. la 

selección, deben revisar el registro en plataforma SENA SOFIA PLUS.  Se debe 

programar reunión con padres de familia para informar sobre el programa de 

formación, cuando los aprendices se encuentren matriculados. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
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ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Realizar la selección 

de los estudiantes 

para los técnicos  

Enero  Docente líder 

Articulación media 

técnica  

Listado anexos 

 

Realizar la 

inscripción de 

senasofia plus 

Diciembre – enero  Estudiantes y 

docente líder de la IE  

Listado anexos 

 

Enviar los formatos 

para matricula  

Noviembre – febrero 

2025 

Instructores  Listado anexos 

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

     

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 06 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

ACTA DE CIERRE DE FICHA 2709663  SISTEMAS  

CIUDAD Y FECHA: 

Palmira, Noviembre 12 de 2024 

 HORA INICIO: 

2:30 PM 

HORA FIN: 

3:30PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

IE FAZ 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 

INDUSTRIAL - SENA PALMIRA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo. 

2. Registro de aprendices que culminaron etapa lectiva y productiva. 

3. Registro de aprendices que se encuentran en proceso de deserción. 

4. Reporte de juicios evaluativos. 

5. Otros. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Cerrar Ficha No 2709663 del Programa Técnico Sistemas, correspondiente a la I.E. Francisco Antonio 

Zea.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se inicia la sesión con un saludo a los participantes. 

 
2. Registro de aprendices que culminaron etapa lectiva y productiva: 

A continuación, se presenta los datos de los aprendices de la ficha 2709663,  del Técnico en Sistemas, que 
culminaron la etapa lectiva y realizaron la etapa práctica mediante proyecto productivo en la Institución 
Educativa Francisco Antonio Zea. 
 
Y aprendices que quedan pendientes para evaluar etapa productiva. 
 
JUICIOS FASE EVALUACION 
 

Reporte de Juicios de Evaluación 

Fecha del Reporte: 11/11/2024   

Ficha de Caracterización: 2709663   

Cógigo: 233101   

Versión: 1   

Denominación: SISTEMAS.   

Estado de la Ficha de 

Caracterización: 

EN EJECUCION   

Fecha Inicio: 27/02/2023   

ANEXO 1: ACTA IE FAZ
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Fecha Fin: 16/12/2024   

Modalidad de Formación: PRESENCIAL   

Regional: 76 - REGIONAL VALLE   

Centro de Formación: 9544 - CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 

INDUSTRIAL 

  

Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Estado Juicio de 

Evaluación 

Funcionario 

que registro 

el juicio 

evaluativo 

CC 1066839026 JHON 

ALEXANDER 

ALVARADO 

DIAZ 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

CC 1112218788 LUIS 

FERNANDO 

VALENCIA 

RIASCOS 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114621463 GINA 

MARCELA 

SINISTERRA 

MARTINEZ 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114622044 MARISOL MARTINEZ 

SOLARTE 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114622496 FRAIDEMIR VILLEGAS 

ECHEVERRY 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114622611 WILLIAM 

DUVAN 

VALENCIA 

GUTIERREZ 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114623503 JUAN DAVID CUERO 

CAICEDO 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1115548526 JEFRI SAAC 

RIASCOS 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

 

FASE Competencia Responsable 

 

37714 - INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE 

FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS 

SOCIALES Y LABORALES SEGÚN LOS CRITERIOS 

ESTABLECIDOS POR EL MARCO COMÚN EUROPEO 

DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS.  IE - Yessica Valencia 
Gonzalez 

37752 - Mantener equipos de cómputo según 

procedimiento técnico 
 SENA- Luz Nelly Garcia- 
IE – Samuel Pastas 

37799 - APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN 

AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO DE ACUERDO CON LAS POLÍTICAS 

ORGANIZACIONALES  Y LA NORMATIVIDAD 

VIGENTE.  SENA-María Fernanda 

37800 - GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE 

VIDA MEDIANTE LA APLICACIÓN DE 

 IE -Nicolas Borja 
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PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS 

CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES. 

38053 - Atender requerimientos de los clientes de 

acuerdo con procedimiento técnico y normativa de 

procesos de negocios 
  IE - Hugo Armando 
Jaramillo 

38497 - IMPLEMENTAR LA RED FÍSICA DE 

DATOS SEGÚN DISEÑO Y ESTÁNDARES 

TÉCNICOS. 
 SENA- Luz Nelly Garcia- 
IE – Samuel Pastas 

38558 - Ejercer derechos fundamentales del trabajo en 

el marco de la constitución política y los convenios 

internacionales. 
 IE - Hugo Armando 
Jaramillo 

38561 - Gestionar procesos propios de la cultura 

emprendedora y empresarial de acuerdo con el perfil 

personal y los requerimientos de los contextos 

productivo y social.  9o. Lucy Idalia Zambrano 

- PENDIENTE POR EVALUAR APRENDICES  ETAPA PRACTICA- INDUCCCION 

Fecha del Reporte: 11/11/2024  

Ficha de 

Caracterización: 

2709663  

Cógigo: 233101  

Versión: 1  

Denominación: SISTEMAS.  

Estado de la Ficha de 

Caracterización: 

EN EJECUCION  

Fecha Inicio: 27/02/2023  

Fecha Fin: 16/12/2024  

Modalidad de 

Formación: 

PRESENCIAL  

Regional: 76 - REGIONAL VALLE  

Centro de Formación: 9544 - CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 

INDUSTRIAL 

 

Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Competencia Juicio de 

Evaluación 

CC 1066839026 JHON 

ALEXANDER 

ALVARADO 

DIAZ 

RESULTADOS 

DE 

APRENDIZAJE 

ETAPA 

PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR EVALUAR 

CC 1112218788 LUIS 

FERNANDO 

VALENCIA 

RIASCOS 

RESULTADOS 

DE 

APRENDIZAJE 

ETAPA 

POR EVALUAR 
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PRACTICA- 

INDUCCCION 

TI 1114621463 GINA 

MARCELA 

SINISTERRA 

MARTINEZ 

RESULTADOS 

DE 

APRENDIZAJE 

ETAPA 

PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR EVALUAR 

TI 1114622044 MARISOL MARTINEZ 

SOLARTE 

RESULTADOS 

DE 

APRENDIZAJE 

ETAPA 

PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR EVALUAR 

TI 1114622496 FRAIDEMIR VILLEGAS 

ECHEVERRY 

RESULTADOS 

DE 

APRENDIZAJE 

ETAPA 

PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR EVALUAR 

TI 1114622611 WILLIAM 

DUVAN 

VALENCIA 

GUTIERREZ 

RESULTADOS 

DE 

APRENDIZAJE 

ETAPA 

PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR EVALUAR 

TI 1114623503 JUAN DAVID CUERO 

CAICEDO 

RESULTADOS 

DE 

APRENDIZAJE 

ETAPA 

PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR EVALUAR 

TI 1115548526 JEFRI SAAC 

RIASCOS 

RESULTADOS 

DE 

APRENDIZAJE 

ETAPA 

PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR EVALUAR 

 

 

3. Registro de aprendices que se encuentran en proceso de deserción: 

Los siguientes aprendices desertaron del Programa Técnico Sistemas y NO culminaron su proceso de 
formación, por ende la I.E. genera carta para su respectivo retiro. 

 

Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Estado Juicio de 

Evaluación 

Funcionario 

que registro 

el juicio 

evaluativo 

CC 1006217916 MARIBEL ERAZO 

GONZALEZ 

RETIRO 

VOLUNTARIO 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

CC 1006351215 NATHALIA 

VALERIA 

GONZALEZ 

VERGARA 

EN 

FORMACION 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 
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CC 1006352466 JUAN 

CAMILO 

MURILLO 

QUINTERO 

EN 

FORMACION 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1066839992 YUSIMAR PALOMINO 

OCORO 

EN 

FORMACION 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1069727234 LAURA 

VALENTINA 

BARRIOS 

GONZALEZ 

EN 

FORMACION 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1107060454 ANDRES 

FELIPE 

SALGUERO 

RENGIFO 

EN 

FORMACION 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

CC 1112219516 KAREN 

DAYANA 

TORRES 

CORDOBA 

EN 

FORMACION 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

CC 1112219599 ANGELICA 

MARIA 

BONILLA 

BONILLA 

EN 

FORMACION 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

CC 1112222753 JHONNY 

ALEXANDER 

CADENA 

MORALES 

EN 

FORMACION 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

CC 1112230894 IVONNE 

ANDREA 

ERAZO 

GONZALEZ 

EN 

FORMACION 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114309100 JUAN 

CAMILO 

SANCHEZ 

LOPEZ 

EN 

FORMACION 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

CC 1114620555 IVAN 

ANDRES 

ALEGRIA 

LOPEZ 

EN 

FORMACION 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

CC 1114620670 JEIMI 

KATHERINE 

HERNANDEZ 

VARGAS 

EN 

FORMACION 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114621183 YURLEY 

ANDREA 

CAICEDO 

LOPEZ 

EN 

FORMACION 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114621801 LUISA 

MERCELA 

CAICEDO 

VELASCO 

EN 

FORMACION 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114621943 JAZMIN 

ANDREA 

GOMEZ 

SOLARTE 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114622435 LAURA 

FERNANDA 

NUÑEZ 

GOMEZ 

EN 

FORMACION 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1148445832 GISELA MURILLO  EN 

FORMACION 

POR 

EVALUAR 

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

 

 

Aprobados: 8 Aprendices 

 

Desertados: 18 Aprendices 
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4. Reporte de juicios evaluativos: 

Se realiza la aprobación de los juicios evaluativos a los aprendices aprobados para certificación. A continuación, 
se adjunta pantallazos del reporte en SofiaPlus 
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Link:  Juicios evaluativos   

https://drive.google.com/drive/folders/14BaH9Ay5alqSYpOe0hLZPC-
JnzhnbTF0?usp=sharing 

5. Otros. 

Se entrega a la instructora delegada por la Coordinación PROES, como apoyo etapa productiva. la 

documentación completa en físico para el proceso de certificación y deserción de la ficha: 2709663 del Técnico 

en Sistemas de la I.E. Francisco Antonio Zea. 

 

 

CONCLUSIONES 

 Se reafirmó la importancia de las fases en el programa de formación. 

Se verificaron y alinearon las competencias y resultados de aprendizaje necesarios de 

la formación transversal. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Generar Certificados de aprendices 

aprobados 
Noviembre 30 Administración 

Educativa CBI 
Generar Certificados 

de aprendices 

aprobados 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓ

N 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓ

N VIRTUAL 

LUZ NELLY GARCIA 

RIVERA 

CBI SENA SI  

 

 

SAMUEL PASTAS 

 

 

IE FAZ 

 

 

SI 

  

 

https://drive.google.com/drive/folders/14BaH9Ay5alqSYpOe0hLZPC-JnzhnbTF0?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/14BaH9Ay5alqSYpOe0hLZPC-JnzhnbTF0?usp=sharing
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ACTA No. 11 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
ACTA DE CIERRE DE FICHA 2705745 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Palmira, 12  DE 

NOVIEMBRE de 2024 

HORA INICIO: 

07:00 am 

HORA FIN: 

09:40 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

IE SAGRADA FAMILIA/ 

SENA CBI- PALMIRA 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 

INDUSTRIAL - SENA PALMIRA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo. 

2. Registro de aprendices que culminaron etapa lectiva y productiva. 

3. Registro de aprendices que se encuentran en proceso de deserción. 

4. Reporte de juicios evaluativos. 

5. Otros. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Cerrar Ficha No 2705745 del Programa Técnico Integración en Contenidos Digitales, correspondiente a la I.E. SAGRADA 

FAMILIA 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Revisión del proceso de formación del Técnico en INTEGRACIÓN DE CONTENIDOS DIGITALES la ficha 

2705745. 
1. Se inicia la sesión con un saludo a los participantes. 

 
2. Registro de aprendices que culminaron etapa lectiva y productiva: 

A continuación, se presenta los datos de los aprendices de la ficha 2705745.  del Técnico Integración en Contenidos 
Digitales, que culminaron la etapa lectiva y realizaron la etapa práctica mediante proyecto productivo Marketing MiPyme 
Digita, con los emprendimientos de SENNOVA. 
 
Tener en cuenta que los aprendices quedan pendientes para evaluar etapa productiva. 
 

FASE EVALUACION 

Reporte de Juicios de Evaluación 

Fecha del Reporte: 11/11/2024   

Ficha de Caracterización: 2705745   

Cógigo: 524704   

Versión: 1   

Denominación: INTEGRACION DE CONTENIDOS DIGITALES.   
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Estado de la Ficha de 

Caracterización: 

EN EJECUCION   

Fecha Inicio: 27/02/2023   

Fecha Fin: 16/12/2024   

Modalidad de Formación: PRESENCIAL   

Regional: 76 - REGIONAL VALLE   

Centro de Formación: 9544 - CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 

INDUSTRIAL 

  

Tipo de 

Documento 
Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Estado Juicio de 

Evaluación 

Funcionario 

que registro 

el juicio 

evaluativo 

TI 1012363483 JHON HENRY FIERRO 

SANCHEZ 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1029600360 ALEXA 

LILIANA 

LOAIZA 

MEDINA 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1089601201 DARSSY SERNA 

OBANDO 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1105363453 LEONARDO TOCANCHON 

DIAZ 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1107847710 SOFIA MONTENEGRO 

VANEGAS 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1108335443 BHREYNER 

ALEXIS 

TARAPUES 

SAAVEDRA 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1108566236 LISA 

GABRIELA 

RIVERA 

OSORIO 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1110043965 JUAN 

ESTEBAN 

OLARTE 

CASTAÑEDA 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1112150356 SANTIAGO GARCIA 

ARCILA 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1113627824 CATALINA ESCOBAR 

PAVI 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 
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TI 1113634731 JUAN 

SEBASTIAN 

ROMERO 

PORTELA 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1113643368 DANIELA CASTRO 

VALENZUELA 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1113979294 DANIEL POSADA 

LOZADA 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114001361 VICTOR 

MANUEL 

CAMAYO 

ESCOBAR 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114241978 DANIEL 

SANTIAGO 

MONGUI 

ACUÑA 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114310541 LUISA 

MARIA 

BASTIDAS 

LONDOÑO 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114311459 SARAY 

LIZBETH 

PULGARIN 

MEJIA 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114543360 NATHALY BUITRAGO 

EGAS 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114543471 VALERYN GAVILAN 

MEDINA 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114543928 MARIA JOSE HIDALGO 

ROJAS 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

TI 1114544083 DIANA 

ALEJANDRA 

ALBARAN 

VASQUEZ 

EN 

FORMACION 

APROBADO LUZ 

NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

 

 

APRENDICES PENDIENTES POR EVALUAR ETAPA PRODUCTIVA Y LA INDUCCION 

 
Fecha del Reporte: 11/11/2024  

Ficha de Caracterización: 2705745  

Cógigo: 524704  
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Versión: 1  

Denominación: INTEGRACION DE CONTENIDOS DIGITALES.  

Estado de la Ficha de 

Caracterización: 

EN EJECUCION  

Fecha Inicio: 27/02/2023  

Fecha Fin: 16/12/2024  

Modalidad de Formación: PRESENCIAL  

Regional: 76 - REGIONAL VALLE  

Centro de Formación: 9544 - CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 

INDUSTRIAL 

 

Tipo de 

Documento 
Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Competencia Juicio de 

Evaluación 

TI 1012363483 JHON HENRY FIERRO 

SANCHEZ 

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 
EVALUAR 

TI 1029600360 ALEXA 

LILIANA 

LOAIZA 

MEDINA 

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 
EVALUAR 

TI 1089601201 DARSSY SERNA 

OBANDO 

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 
EVALUAR 

TI 1105363453 LEONARDO TOCANCHON 

DIAZ 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 

EVALUAR 

TI 1107847710 SOFIA MONTENEGRO 

VANEGAS 

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 
EVALUAR 

TI 1108335443 BHREYNER 

ALEXIS 

TARAPUES 

SAAVEDRA 

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 
EVALUAR 

TI 1108566236 LISA 

GABRIELA 

RIVERA 

OSORIO 

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 
EVALUAR 

TI 1110043965 JUAN 

ESTEBAN 

OLARTE 

CASTAÑEDA 

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 
EVALUAR 

TI 1112150356 SANTIAGO GARCIA 

ARCILA 

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA- 
INDUCCCION 

POR 
EVALUAR 

TI 1113627824 CATALINA ESCOBAR 

PAVI 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA- 
INDUCCCION 

POR 

EVALUAR 

TI 1113634731 JUAN 

SEBASTIAN 

ROMERO 

PORTELA 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA- 
INDUCCCION 

POR 

EVALUAR 
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TI 1113643368 DANIELA CASTRO 

VALENZUELA 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE 
ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 

EVALUAR 

TI 1113979294 DANIEL POSADA 

LOZADA 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE 
ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 

EVALUAR 

TI 1114001361 VICTOR 

MANUEL 

CAMAYO 

ESCOBAR 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE 
ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 

EVALUAR 

TI 1114241978 DANIEL 

SANTIAGO 

MONGUI 

ACUÑA 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE 
ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 

EVALUAR 

TI 1114310541 LUISA 

MARIA 

BASTIDAS 

LONDOÑO 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 

EVALUAR 

TI 1114311459 SARAY 

LIZBETH 

PULGARIN 

MEJIA 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE 
ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 

EVALUAR 

TI 1114543360 NATHALY BUITRAGO 

EGAS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE 
ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 

EVALUAR 

TI 1114543471 VALERYN GAVILAN 

MEDINA 

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 
EVALUAR 

TI 1114543928 MARIA JOSE HIDALGO 

ROJAS 

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 
EVALUAR 

TI 1114544083 DIANA 

ALEJANDRA 

ALBARAN 

VASQUEZ 

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA- 

INDUCCCION 

POR 
EVALUAR 

 

 
3. Registro de aprendices que se encuentran en proceso de deserción: 

Los siguientes aprendices desertaron del Programa Técnico Sistemas y NO culminaron su proceso de formación, por 
ende la I.E. genera carta para su respectivo retiro. 
 

Número de 
Documento 

Nombre Apellidos ESTADO 

1032251382 CARLOS DANIEL ECHEVERRY 

ROQUEME 

RETIRO 

1061201522 MARIA JOSE CAICEDO GARCES RETIRO 

1108564032 JARED DAVID CAMACHO SUAREZ RETIRO 

1114544028 ANGIE STEPHANIE BAEZ QUICENO TRASLADADO 

1114877797 SANTIAGO ORTIZ MARTINEZ RETIRO 

1110290219 JUAN MANUEL LOZANO MERA RETIRO 
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Aprobados: 21 Aprendices 

 

Desertados: 6 Aprendices 

 

 

4. Reporte de juicios evaluativos: 

Se realiza la aprobación de los juicios evaluativos a los aprendices aprobados para certificación. A continuación, se 
adjunta pantallazos del reporte en SofiaPlus 
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Link:  Juicios evaluativos   

https://drive.google.com/drive/folders/14BaH9Ay5alqSYpOe0hLZPC-JnzhnbTF0?usp=sharing 

5. Otros. 

Se entrega a la instructora delegada por la Coordinación PROES, como apoyo etapa productiva. la documentación 

completa en físico para el proceso de certificación y deserción de la ficha: 2705745  del Técnico Integracion en 

Contenidos Digitales de la I.E. Sagrada Familia. 

 

 

 

 

CONCLUSIONES 

Queda pendiente carta dela IE para  evaluar la etapa productiva  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

https://drive.google.com/drive/folders/14BaH9Ay5alqSYpOe0hLZPC-JnzhnbTF0?usp=sharing
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Generar Certificados de aprendices 

aprobados 
Noviembre 30 Administración Educativa 

CBI 
 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

LUZ NELLY GARCIA RIVERA CBI SENA SI  

 

 

 

LUIS RODRIGO CICERI 

 

 

IE SAGRADA 

FAMILIA 

 

 

SI 

  

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ACTA No. 11 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
ACTA DE CIERRE DE FICHA 2709661 

CIUDAD Y FECHA: 

Palmira, NOVIEMBRE 12 de 2024 

 HORA INICIO: 

08:00 am 

HORA FIN: 

09:40 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

IE MARIA ANTONIA PENAGOS 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 

INDUSTRIAL - SENA PALMIRA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo. 

2. Registro de aprendices que culminaron etapa lectiva y productiva. 

3. Registro de aprendices que se encuentran en proceso de deserción. 

4. Reporte de juicios evaluativos. 

5. Otros. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Cerrar Ficha No 2709661 del Programa Técnico Sistemas, correspondiente a la I.E. María Antonia Penagos  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se inicia la sesión con un saludo a los participantes. 

 
2. Registro de aprendices que culminaron etapa lectiva y productiva: 

A continuación, se presenta los datos de los aprendices de la ficha 2709661  del Técnico en Sistemas, que 
culminaron la etapa lectiva y realizaron la etapa práctica mediante proyecto productivo en la Institución 
Educativa María Antonia Penagos. 
Y aprendices que quedan pendientes para evaluar etapa productiva. 
 
FASE EVALUACION  

Reporte de Juicios de Evaluación 
Fecha del Reporte: 11/06/2024   

Ficha de Caracterización: 2709661   

Versión: 1   

Denominación: SISTEMAS.   

Estado de la Ficha de 

Caracterización: 

EN EJECUCION   

Fecha Inicio: 27/02/2023   

Fecha Fin: 16/12/2024   

Modalidad de Formación: PRESENCIAL   

Centro de Formación: 9544 - CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 

INDUSTRIAL 

  

Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Juicio de 

Evaluación 

TI 1016947227 JESUS ALEJANDRO MONTENEGRO 

MARTINEZ 

APROBADO 

TI 1028183126 KELLY JOHANA ANGULO GARCES APROBADO 
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FASE Competencia Responsable 

EVALUACION 
 

37714 - INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE 

FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE 

CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES SEGÚN 

LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL MARCO 

COMÚN EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS 

LENGUAS. 
 IE - Yessica Valencia 
Gonzalez 

37752 - Mantener equipos de cómputo según 

procedimiento técnico 
 SENA- Luz Nelly Garcia- 
IE – Claudia Narvaez 

37799 - APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN 

AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO DE ACUERDO CON LAS POLÍTICAS 

ORGANIZACIONALES  Y LA NORMATIVIDAD 

VIGENTE.  SENA-María Fernanda 

TI 1042004401 RICARDO ANDRES MORENO PARRA APROBADO 

TI 1043446296 YURANIS NUÑEZ RIVERA APROBADO 

TI 1049657988 NAYLEN SOFIA CARRILLO 

BELALCAZAR 

APROBADO 

TI 1062291252 SAMUEL GOMEZ GARZON APROBADO 

TI 1089906374 MICHEL DANIELA URBANO VILLOTA APROBADO 

TI 1094907467 ANDERSON SIERRA GOMEZ APROBADO 

TI 1104821104 MELANIE MARIN SERNA APROBADO 

TI 1107845658 JOSE ALEJANDRO RODRIGUEZ HIGUITA APROBADO 

TI 1108565502 DANIEL BOCANEGRA 

BECERRA 

APROBADO 

TI 1110042992 NICOLLE SOFIA ROMERO PASCUAS APROBADO 

TI 1112152862 LAURA SOFIA OSORIO ARCE APROBADO 

TI 1113627495 SAMUEL MURILLO OCAMPO APROBADO 

TI 1113644509 JUAN SEBASTIAN SALAZAR CORRECHA APROBADO 

TI 1113702269 LUIS ALBERTO CEPERO JIMENEZ APROBADO 

TI 1113979136 YISEL MARIA HIDALGO VIVEROS APROBADO 

TI 1113979918 SAMUEL CEDEÑO MARIN APROBADO 

TI 1114000824 ISABELA OSPINA AREVALO APROBADO 

TI 1114001953 JOHN STEVEN MERCHANCANO 

GOMEZ 

APROBADO 

TI 1114153789 JUAN MIGUEL AGUDELO AGUDELO APROBADO 

TI 1114240797 NATALIA ANDREA BURGOS MUNERA APROBADO 

TI 1114310264 IVAN CAMILO MANCERA RENGIFO APROBADO 

TI 1114310768 CESAR DAVID MURILLO MEJIA APROBADO 

TI 1114310975 NICOLLE DAHIANA TOBAR SASTOQUE APROBADO 

TI 1114311216 MARIA JOSE CAICEDO VALDES APROBADO 

TI 1114311429 JUAN CAMILO MOLINA ARANGO APROBADO 

TI 1114542694 ISABEL SOFIA MOLANO POLANIA APROBADO 

TI 1114544077 LICYN SHECCID MUÑOZ ORDOÑEZ APROBADO 

TI 1114821657 LAURA SOFIA LOPEZ GIRALDO APROBADO 

TI 1116374729 JUDIT NOHELY MUÑOZ SALAZAR APROBADO 

TI 1127918854 EDILMAR CRISBEL ALZATE YEPEZ APROBADO 
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37800 - GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE 

VIDA MEDIANTE LA APLICACIÓN DE 

PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS 

CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.  IE -Nicolas Borja 

38053 - Atender requerimientos de los clientes de 

acuerdo con procedimiento técnico y normativa de 

procesos de negocios 
 IE - . Lucy Idalia 
Zambrano 

38497 - IMPLEMENTAR LA RED FÍSICA DE 

DATOS SEGÚN DISEÑO Y ESTÁNDARES 

TÉCNICOS. 
 SENA- Luz Nelly Garcia- 
IE – Claudia Narvaez 

38558 - Ejercer derechos fundamentales del trabajo en 

el marco de la constitución política y los convenios 

internacionales.  IE -Lucy Idalia Zambrano 

38561 - Gestionar procesos propios de la cultura 

emprendedora y empresarial de acuerdo con el perfil 

personal y los requerimientos de los contextos 

productivo y social. 

 IE- desde grado 6to a 
grado  9o. Lucy Idalia 
Zambrano 
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Reporte de Juicios de Evaluación  
Fecha del 

Reporte: 

11/06/2024    

Ficha de 

Caracterización: 

2709661    

Versión: 1    

Denominación: SISTEMAS.    

Estado de la 

Ficha de 

Caracterización: 

EN EJECUCION    

Fecha Inicio: 27/02/2023    

Fecha Fin: 16/12/2024    

Modalidad de 

Formación: 

PRESENCIAL    

Centro de 

Formación: 

9544 - CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 

INDUSTRIAL 

   

Tip

o de 

Doc

ume

nto 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Competencia Juicio de 

Evaluación 

TI 1016947227 JESUS ALEJANDRO MONTENEGRO MARTINEZ RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1028183126 KELLY JOHANA ANGULO GARCES RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1042004401 RICARDO ANDRES MORENO PARRA RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1043446296 YURANIS NUÑEZ RIVERA RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1049657988 NAYLEN SOFIA CARRILLO BELALCAZAR RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1062291252 SAMUEL GOMEZ GARZON RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1089906374 MICHEL DANIELA URBANO VILLOTA RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1094907467 ANDERSON SIERRA GOMEZ RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1104821104 MELANIE MARIN SERNA RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1107845658 JOSE ALEJANDRO RODRIGUEZ HIGUITA RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1108565502 DANIEL BOCANEGRA BECERRA RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1110042992 NICOLLE SOFIA ROMERO PASCUAS RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1112152862 LAURA SOFIA OSORIO ARCE RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 
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TI 1113627495 SAMUEL MURILLO OCAMPO RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1113644509 JUAN SEBASTIAN SALAZAR CORRECHA RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1113702269 LUIS ALBERTO CEPERO JIMENEZ RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1113979136 YISEL MARIA HIDALGO VIVEROS RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1113979918 SAMUEL CEDEÑO MARIN RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1114000824 ISABELA OSPINA AREVALO RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1114001953 JOHN STEVEN MERCHANCANO GOMEZ RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1114153789 JUAN MIGUEL AGUDELO AGUDELO RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1114240797 NATALIA ANDREA BURGOS MUNERA RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1114310264 IVAN CAMILO MANCERA RENGIFO RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1114310768 CESAR DAVID MURILLO MEJIA RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1114310975 NICOLLE DAHIANA TOBAR SASTOQUE RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1114311216 MARIA JOSE CAICEDO VALDES RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1114311429 JUAN CAMILO MOLINA ARANGO RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1114542694 ISABEL SOFIA MOLANO POLANIA RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1114544077 LICYN SHECCID MUÑOZ ORDOÑEZ RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1114821657 LAURA SOFIA LOPEZ GIRALDO RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1116374729 JUDIT NOHELY MUÑOZ SALAZAR RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1114311216 MARIA JOSE CAICEDO  RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 

POR EVALUAR 

TI 1127918854 EDILMAR CRISBEL ALZATE YEPEZ RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA 

POR EVALUAR 
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3. Registro de aprendices que se encuentran en proceso de deserción: 

Los siguientes aprendices desertaron del Programa Técnico Sistemas y NO culminaron su proceso de 
formación, por ende la I.E. genera carta para su respectivo retiro. 
 

Número de 
Documento 

Nombre Apellidos ESTADO 

1105372414 SEBASTIAN PUERTA JIMENEZ RETIRO 

VOLUNTARIO 

1110369619 SARA ISABEL GOMEZ RODRIGUEZ RETIRO 

6294460 ANTHONI JESUS QUINTERO VALERA RETIRO 

 

 

Aprobados: 32 Aprendices 

 

Desertados: 3 Aprendices 

 

 

4. Reporte de juicios evaluativos: 

Se realiza la aprobación de los juicios evaluativos a los aprendices aprobados para certificación. A continuación, 
se adjunta pantallazos del reporte en SofiaPlus 
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Link:  Juicios evaluativos   

https://drive.google.com/drive/folders/14BaH9Ay5alqSYpOe0hLZPC-
JnzhnbTF0?usp=sharing 

5. Otros. 

Se entrega a la instructora delegada por la Coordinación PROES, como apoyo etapa productiva. la 

documentación completa en físico para el proceso de certificación y deserción de la ficha: 2709661  del Técnico 

en Sistemas de la I.E. María Antonia Penagos. 

 

CONCLUSIONES 

Queda pendiente carta dela IE para  evaluar la etapa productiva 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

LUZ NELLY GARCIA RIVERA CBI SENA SI 

 
CLAUDIA NARVAEZ IE MAP SI 

 

https://drive.google.com/drive/folders/14BaH9Ay5alqSYpOe0hLZPC-JnzhnbTF0?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/14BaH9Ay5alqSYpOe0hLZPC-JnzhnbTF0?usp=sharing
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI

A/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓ

N 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓ

N VIRTUAL 

Generar Certificados de 

aprendices aprobados 
Administración 

Educativa CBI 
   

Generar Certificados de 

aprendices aprobados 
Administración 

Educativa CBI 
 

 
 

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ACTA No. 12 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  CIERRE ETAPA ELECTIVA 

Reunión de Análisis y Verificación de Competencias y Resultados de Aprendizaje del Técnico 

SISTEMAS TELEINFORMATICOS 

CIUDAD Y FECHA: 

Palmira, Noviembre 8 de 2024 

 HORA INICIO: 

08:00 am 

HORA FIN: 

09:40 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

IE MARIA ANTONIA PENAGOS 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 

INDUSTRIAL - SENA PALMIRA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Revisión del proceso de formación y cierre Fase de Planeación- etapa electiva, del 

Técnico en Sistemas Teleinformáticos la ficha 2920003, y Verificación de 

competencias técnicas y transversales. y resultados de aprendizaje. 

2. Situación Aprendiz VALERY SOFIA RIVAS ALZATE 

3. Aprendices Desertados 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

1. Revisar y verificar el proceso de formación de la fase de Análisis de la ficha 2920003 

correspondiente al técnico en  y asegurar la el cumplimiento de los resultados de 

aprendizaje tanto del área técnica a cargo del instructor SENA como de las áreas 

complementarias articuladas con la institución educativa. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Revisión del proceso de formación y cierre Fase de Planeación- etapa electiva, del 

Técnico en Sistemas Teleinformáticos la ficha 2920003, y Verificación de 

competencias técnicas y transversales. y resultados de aprendizaje. 

Se presenta el proceso de formación e informe de Cierre fase de planeación etapa 
electiva, del Técnico en Sistemas Teleinformáticos. Dando informe de los 40 
aprendices asi:  39 aprendices con el cumplimiento total de los RAP, y quedando 
pendiente una aprendiz. 
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FASE Competencia Responsable 

PLANEACIÓN 

36180 - Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto 

productivo y social de acuerdo con principios  éticos para la 

construcción de una cultura de paz.  IE - Carmen Rodriguez 
37714 - INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE 

FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS 

SOCIALES Y LABORALES SEGÚN LOS CRITERIOS 

ESTABLECIDOS POR EL MARCO COMÚN EUROPEO 

DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS. 

 IE - Yessica Valencia 
Gonzalez 

37752 - Mantener equipos de cómputo según procedimiento 

técnico 
 SENA- Luz Nelly Garcia- IE 
– Claudia Narvaez 

37799 - APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN 

AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

DE ACUERDO CON LAS POLÍTICAS 

ORGANIZACIONALES  Y LA NORMATIVIDAD 

VIGENTE.  SENA-María Fernanda 
37800 - GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA 

MEDIANTE LA APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE 

ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS CONTEXTOS 

PRODUCTIVOS Y SOCIALES.  IE -Nicolas Borja 
37802 - DESARROLLAR PROCESOS DE 

COMUNICACIÓN EFICACES Y EFECTIVOS, 

TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE ORDEN 

SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.  IE - Adriana Pineda Arias 
38536 - Evaluar red de acuerdo con procedimientos de 

telecomunicaciones y normativa técnica 
SENA- Luz Nelly Garcia- IE – 
Claudia Narvaez 

38558 - Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el 

marco de la constitución política y los convenios 

internacionales.  IE -Lucy Idalia Zambrano 
39571 - Operar herramientas informáticas y digitales de 

acuerdo con protocolos y manuales técnicos 
 SENA- Luz Nelly Garcia- IE 
– Claudia Narvaez 

39811 - Fomentar cultura emprendedora según habilidades y 

competencias personales 
 IE- desde grado 6to a grado  
9o. Lucy Idalia Zambrano 

 

Reporte de Juicios de Evaluación 
Fecha del Reporte: 12/11/2024  

Ficha de Caracterización: 2920003  

Cógigo: 233108  

Denominación: SISTEMAS TELEINFORMÁTICOS  

Estado de la Ficha de 

Caracterización: 

EN EJECUCION  

Fecha Inicio: 26/02/2024  

Fecha Fin: 30/11/2025  

Modalidad de Formación: PRESENCIAL  

Centro de Formación: 9544 - CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 

INDUSTRIAL 
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Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Juicio de Evaluación 

TI 1018241856 ANA GABRIELA CUERO AGUDELO APROBADO 

TI 1025143473 JESUS YESID GONZALEZ 

ACEVEDO 

APROBADO 

TI 1028487450 NICOLE VALERIA BOLAÑOS RIVERA APROBADO 

TI 1030572883 JUAN CAMILO GARCIA WILCHES APROBADO 

TI 1085916786 JOHAN FELIPE ALVAREZ SALGADO APROBADO 

TI 1087750525 SEBASTIAN 

CAMILO 

NARVAEZ ALVAREZ APROBADO 

TI 1095552051 MELANY YULIETH CUENU PATIÑO APROBADO 

TI 1104820890 SARA VALENTINA TORRES 

RODRIGUEZ 

APROBADO 

TI 1104821556 SAMUEL RAMIREZ PEREA APROBADO 

TI 1106516149 DIDIER CAMILO GARCIA ALZATE APROBADO 

TI 1107851704 LAURA 

VALENTINA 

SALAS 

BETANCOURT 

APROBADO 

TI 1107856048 STEPHANY MAFLA GOMEZ APROBADO 

TI 1109669950 KEVIN ALEXIS SERNA HURTADO APROBADO 

CC 1111755947 WENDY VANESSA CUERO ESTACIO APROBADO 

TI 1113638789 JUAN DIEGO DE LOS RIOS 

ARANGO 

APROBADO 

TI 1114000179 LEANDRO OSPINA CRUZ APROBADO 

TI 1114002362 DAVID DORRONSORO 

TORO 

APROBADO 

TI 1114003743 KAREN ESTEFANY IBARGUEN OCHOA APROBADO 

TI 1114003744 ALEJANDRO BRAVO MARIN APROBADO 

TI 1114004077 LAURA VALERIA CUENCA MIRANDA APROBADO 

TI 1114005542 LAURA SOFIA MUÑOZ BUENO APROBADO 

TI 1114242607 TATIANA BURGOS MUNERA APROBADO 

TI 1114242987 SHARIK GRANOBLES 

MORALES 

APROBADO 

TI 1114243040 ISABELLA RIOS VALENCIA APROBADO 

TI 1114243218 TALIHANA 

VALENTINA 

BARRETO SANCHEZ APROBADO 

TI 1114243389 EMILY JOHANA CLAROS MATEUS APROBADO 

TI 1114310737 JUAN DAVID FERNANDEZ 

BURBANO 

APROBADO 

TI 1114312135 JUAN JOSE CORREA GETIAL APROBADO 

TI 1114313363 MARIA CAMILA MERCADO 

FAJARDO 

APROBADO 

TI 1114544174 SAMUEL LOPEZ PRADO APROBADO 

TI 1114544243 JOSEPH DAVID CHARRIA SUAREZ APROBADO 
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TI 1114544306 ALISSON YERAY CHAMORRO 

RIVERA 

APROBADO 

TI 1114545108 EILYN VELDANY PEÑA QUINTERO POR EVALUAR 

TI 1114818936 JUAN FERNANDO BELALCAZAR 

BARRIOS 

APROBADO 

TI 1114822562 VALERY SOFIA RIVAS ALZATE APROBADO 

TI 1126594781 JOAN ESTEBAN BERMUDEZ NIEVES APROBADO 

TI 1126905643 NIKOL DAHIANA MOSQUERA 

MARVAL 

APROBADO 

TI 1150685365 JUAN ESTEBAN MAMBUSCAY 

LOPEZ 

APROBADO 

PPT 5012040 JOSE GREGORIO CARVAJAL 

ECHEVERRY 

POR EVALUAR 

PPT 6967933 ANGEL ABEL TOLEDO RAMOS APROBADO 

 

2. Situación Aprendiz VALERY SOFIA RIVAS ALZATE 

La aprendiz VALERY SOFIA RIVAS ALZATE, matriculada en el programa Técnico en 
Sistemas Teleinformáticos en la Ficha: 2920003,es preocupante la falta de interés en 
el proceso formativo,  En varias ocasiones no trabaja en equipo y no presenta las 
evidencias de las actividades programadas en grupo 

3. Aprendices Desertados 
TI 1114545108 EILYN VELDANY PEÑA QUINTERO POR EVALUAR 

PPT 5012040 JOSE GREGORIO CARVAJAL 

ECHEVERRY 

POR EVALUAR 

 

CONCLUSIONES 

 Se reafirmó la importancia de las fases en el programa de formación. 

Se verificaron y alinearon las competencias y resultados de aprendizaje necesarios de 

la formación transversal. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

LUZ NELLY GARCIA RIVERA CBI SENA SI 

 
CLAUDIA NARVAEZ IE MAP SI 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI

A/ EMPRESA 

APRUEB

A  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓ

N VIRTUAL 

Preguntar en el comité 

académico por la situación de 

los dos aprendices 

mencionados en el acta 

Noviembre  DOCENT

E IE 

Preguntar en 

el comité 

académico por 

la situación de 

la aprendiz 

mencionada 

en el acta 

Noviembre 08 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ACTA No. 09 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
REUNIÓN ENTREGA RESPUESTOS PARA EQUIPOS DE COMPUTO  

CIUDAD Y FECHA: 

 

Palmira, 29  de octubre de 

2024 

HORA INICIO: 

7:30am 

HORA FIN: 

9:00am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

I.E. SAGRADA 

FAMILIA 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Entrega repuestos equipo de computo  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN 

 1. Hacer entrega de repuestos  para equipos de computo de la IE 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se da inicio a la reunión en la I.E. Sagrada Familia, con la participación de la docente de 
Líder de apoyo, Luis Rodrigo Ciceri, y la Instructora de Sistemas, Luz Nelly García R y los 
aprendices de grado 11 ficha 2705745. 

 
1. Hacer entrega de repuestos para equipos de cómputo de la IE,  y materiales  de 

formación.. 
Con el ánimo de apoyar los procesos, el SENA CBI Palmira, hace entrega de  7 
fuentes  de  poder  de 750W, y 10 cables de  poder,  como repuesto para los 
equipos  de computo que se emplean  para el programa Técnico en Contenidos 
Digitales. 
 

2. También presta la Impresora 3D con 5 Filamentos de color rojo, blanco, verde, azul 
y amarillo. Para la impresión en 3D de los logos de los proyectos de economía 
popular, que hace parte del proyecto productivo de grado 11, de la ficha 2705745. 
 

Serial impresora 3D 
 

 
 

3. También se  hace entrega de 11 memorias USB de 65G para apoyar la entrega de 
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productos digitales al proyecto de transformación digital de los aprendices de grado 
11 , de la ficha 2705745. 

CONCLUSIONES 

Se hará devolución de la impresora cuando se termine el proyecto. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Entrega impresora  

 

 

Noviembre 30 IE    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

LUIS 

RODRIGO 

CICERI 

IE SF SI   

LUZ NELLY 

GARCIA 

RIVERA 

CBI SENA SI  

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ACTA No. 09 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
REUNIÓN ENTREGA SALA BILINGUISMO MEGACOLEGIO MARIA ANTONIA PENAGOS 
DEL PROGRAMA TÉCNICO EN SISTEMAS  

CIUDAD Y FECHA: 

 

Palmira, 24 de octubre de 

2024 

HORA INICIO: 

2:30pm 

HORA FIN: 

4:00pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

I.E. MARIA ANTONIA 

PENAGOS 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Entrega sala de Bilingüismo del Megacolegio de la  IE María Antonia Penagos, del programa 

Técnico en Sistemas Teleinformáticos  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN 

 1. Hacer entrega de la sala de Bilingüismo del Megacolegio de la  IE María Antonia Penagos 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Iniciamos la reunión a las 3:00pm  
Se da inicio a la reunión programada en la sede Mega colegio de la I.E. María Antonia 
Penagos, con la participación de la docente de Líder de apoyo, Claudia Narváez, el Señor 
Rector y el Coordinador de la media técnica y la Instructora de Sistemas, Luz Nelly García 
R y los aprendices de grado 11 ficha 2709661. 

 
1. Entrega de la sala de Bilingüismo  

 
De acuerdo a la programación y como proyecto de los aprendices de grado 11 de la 
ficha 2709661, se hace entrega de la adecuación de la sala de Bilinguismo del 
Mega colegio así: 
Se hace entrega a satisfacción de la docente líder de la IE y de los aprendices de 
grado 11 del programa de sistemas. 
 

- Instalación de 20 computadores conectados en red, e instalación del ROUTER, 

inalámbrico para conexión wifi. 
-  

Para la adecuación se utilizaron 20 computadores, mouse, teclados y Router, donados por 
el SENA, al igual que , Cable UTP Calibre 6, Caja de RJ45.  
Todo se deja instalado funcionando los 20 computadores con el Router y la instalación de 
programas utilitarios  

 

Lo cual permitió la adecuación efectiva y puesta en marcha de la sala de Bilingüismo. 
Mediante las prácticas como proyecto productivo, de los aprendices del área de sistemas de 

la  IE Antonia Penagos Sede Mega Colegio. 
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SE ADJUNTA INVENTARIO DELOS EQUIPOS: con todas las características y seriales, 
Realizada por los mismos aprendices. 

CONCLUSIONES 

Para efectos de certificación de todo lo tratado firman en lista de asistencia todos los 

participantes de la reunión. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Compartir el acta 

de la reunión. 

 

 

Noviembre Instructora  

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


NUMERO 

COMPUTADOR
MARCA  COMPUTADOR DISCO DURO

MEMORI

A RAM 

DDR3

PROCESADOR TECLADO MOUSE
SISTEMA 

OPERATIVO
PROGRAMAS UTILITARIOS APRENDICES RESPONABLES

2024111-06 Aio UNNO Max Series 500GB 8GB Intel(R) Core(TM) i7-4790S  Hp-21-263153SB  Hp-25-cereal indefinido     Windows 10 Pro Duolingo - Office 2019 - Geogebra Jhon Steven Merchancano - Melanie Marín

2024111-05 Aio UNNO Max Series 500GB  western Digital WCC2E0HP1VYN 8,00GB Intel(R) Core(TM) i7-4790S Omega #5 -(21)4014005001120 Genius #17
S/N:GM-070005 Windows 10 Pro Duolingo-office2019-Geogebra Yuranis Nuñez Rivera/Nicolle Dahiana Tobar Sastoque

2024111-07 Aio UNNO Max Series
500SN13686500GB
Western Digital
WDC WD5000AAKX-22ERMA08GB Intel(R) Core(TM) i7-4790S 3.20GhzOmega #15
263153SB Genius #23
S/N:UD19M2805397 Windows 10 Pro Duolingo
GeoGebra
Office 2019 Jose Alejandro Rodriguez Higuita
Ivan Camilo Mancera Rengifo

2024111-10 Aio UNNO Max Series
500SN13686WDC WD5000AAKX-22ERMAO 16 GB Intel (R) Core (TM) i7-4790S CPU @ 3.20GHzGenius KB-115 Windows 10 Pro Duolingo-GeoGebra-Office (Versión 2019) María José Caicedo Valdés/Juan Sebastián Salazar Correcha

2024111-14 Aio UNNO Max Series 500 GB WDC WD5000AAKX-22ERMA00 8 GB Intel(R) Core(TM)17-4790S Genius - XP16S8650896 Genérico Windows 10 Pro Duolingo - GeoGebra - Office (Ver. 2019) Samuel Murillo Ocampo / Anderson Sierra Gómez

2024111-18 Aio UNNO Maxseries- serial: 500SN13980500 GB 16 GB Intel(R) Core(TM) ¡7-4790S Omega P/N:263163SB Generico windows 10 Duolingo-office-Geogebra Judit Nohely Muñoz Salazar 

2024111-16 Aio UNNO Max series 
 500GB
5t500pm00z 8GB Intel(R) Core(TM) 17-47903 Lenovo 
(21)57500700353
 Genius  
6m -47903 Windows 10 duolingo 
geogebra
office (2019) Natalia Burgos 
Daniela Urbano

2024111-02 Aio UNNO Max series 500GB 8GB Intel(R) Core(TM) i7-4790S Genius Genérico Windows 10 Duolingo-Office (versión 2019)- eoGebra Ricardo Andrés Moreno Parra 

2024111-20 Aio UNNO Max series 500GB WDC WD5000AAKX-22ERMA0 8GB Intel(R) Core(TM) i7-4790S Logitech S/N: X6/93180301312 Genius S/N: 1338MG0116AB Windows 10 Pro Duolingo - Office 2019 - GeoGebra Luis Alberto Cepero Jiménez

2024111-08 Aio UNNO Max Series 500GB 16GB Intel(R) Core(TM) i7-47OS Omega (263153SB) PC smart 130100342 Windows 10 Duolingo- Office-GeoGebra Naylen Carrillo- Laura López

2024111-13 Aio UNNO Max Series 465GB WDC WD5000AAKX-22ERMA0 8GB Intel(R) Core(TM) i7-4790S Omega - (21)5015007000874 Genius - x59133301065 Windows 10 Pro Duolingo-Office 2019-GeoGebra Laura Sofia Osorio Arce - Nicolle Sofia Romero Pascuas

2024111-15  Aio UNNO Max Series 500GB WDCWD5000AAKX 8GB Intel (R) Core (TM) i7-4790S 3.20GHzGenius - XP16S8650896  Xtech - S/N 180617482 Windows 10 Pro Duolingo - Office 2019 - GeoGebra Isabela Ospina Arévalo - Samuel Gómez Garzón 

2024111-09 Aio UNNO Max Series 500 GB  WDC WD5000AAKX-22ERMA0 8,00 GB Intel(R)Core(TM)i7-4790S Lenovo # 12.   P/N: 54Y9424. Generico S/N: 5015003004642 Windows 10 Pro Duolingo- Chrome-Office (Version 2019).                             Samuel Cedeño Marin - Daniel Bocanegra.

2024111-01 Aio UNNO Max Series 500 GB 8,OO GB Intel(R)Core(TM)i7-4790S Gamer Tech  GT300C Genius s/n:x80320507005 Windows 10 Pro DUOLINGO-OFFICE-GEOGEBRA Cesar David Murllo Mejia/Kelly jhoana angulo Garcez

2024111-17 Aio UNNO Max Series 500 GB 8,00 GB Intel(R)Core(TM)i7-4790S Genius Genius Windows 10 Pro Duolingo - Calculator Suite - Office Juan Camilo Molina Arango

2024111-12 Aio UNNO Max Series 465GB WDC WD5000AAKX-22ERMA0
 8,00GB Intel(R) Core(TM) i7-4790S Omega/ 001104 Generico:27PE43Bk Windows 10 Pro Duolingo-office2019-geogebra Edilmar Alzate - Yisel Hidalgo

2024111-19 Aio UNNO Max Series 500GB 16GB Intel(R) Core (TM) ¡7-4790S Omega P/N:263153SB Genius S/N:X6193202306932 Windows 10 Duolingo-Office2019-Geogebra Juan Miguel Agudelo Agudelo 

2024111-03 Aio UNNO Max Series 500GB 8,00GB Intel(R) Core(TM) i7-4790S Genius-XP16S8650899 Generico Windows 10 Pro Duolingo-office2019-Geogebra Licyn Sheccid Muñoz Ordoñez

2024111-04 Aio UNNO Max Series 500GBWestern Digital  WDC WD5000AAKX-22ERMA08,00GB Intel(R) Core(TM) i7-4790S Genius -YB48C1U22201 Generico Windows 10 Pro Duolingo-office2019-Geogebra Isabel Sofia Molano Polania

2024111-11 Aio UNNO Max Series 465GB WDC WD5000AAKX-22ERMA0 16GB Intel(R) Core(TM) i7-4790S PC SAMRT 95449379 GENIUS YB48C1U25535 Windows 10 pro Duolingo-office2019-Geogebra Jesus Alejandro Montenegro Martinez 

1 Router Tp-link S/N: 2193318000722 Single-Core CPU Luis Alberto Cepero Jiménez

INVENTARIO DE EQUIPOS DE COMPUTO Y ACESORIOS Y ROUTER - SALA DE BILINGUISMO IE MARIA ANTONIA PENAGOS. DONADOS POR EÑ SENA CBI- PALMIRA
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de desarrollo curricular, para recibir 

instrucciones y hacer seguimiento a la ejecución de la formación profesional integral, de los 

programas técnicos que se dan en la en las I.E que tienen convenio en el programa de 

Articulación con la Media Técnica. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Palmira: Del 15 de octubre 

al 15 de noviembre 

HORA INICIO: 

08:00 a.m. 

HORA FIN: 

12:00 M. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

CBI Palmira DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Centro de Biotecnología Industrial 

SENA - PALMIRA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. 15 de octubre de 2024 

2. 22 de octubre de 2024 

3. 29 de octubre de 2024 

4. 5 de noviembre de 2024 

5. 12 de noviembre de 2024 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Hacer seguimiento a las actividades y a la ejecución de los programas ofertados en el 

convenio de Articulación con la media. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Reunión desarrollo curricular del 15 de octubre de 2024 

 

Se continuo con la socialización del Manual de Articulación. 

Se informa que el evento de EXPOSENA se adelantó para el 22 de 

octubre. 

  
 

  
 

ANEXO 2: ACTA DESARROLLO CURRICULAR
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La líder Stella Hernández dice que las Mallas curriculares de cada I.E se encuentran en la 

carpeta de Drive, y que sólo están pendientes dos, Refiere que los colegios nuevos se deben 

articular este año.  

 

El compañero Carlos Agudelo dice que si la I.E. cambia de rectores, coordinadores o docentes, 

¿qué podemos hacer?, la líder Stella solicita que acordemos reunión y actualicemos, y que 

llevemos el documento de la malla Curricular con las competencias y los resultados de tal 

manera que cuando lleguemos, sea rápido el proceso. 

 

Para los programas nuevos en la estrategia de diversificación que arrancan este año, debemos 

hacer reunión con la Institución Educativa para organizar la Malla curricular. 

El compañero Carlos Guerra dice que los profesores a veces no se reúnen, se convocan al 

encuentro, pero no llegan, son apáticos 

 

La líder ratifica que el insumo más importante para nosotros en el SENA, es el diseño 

curricular, la malla es importante. 

El instructor Esteban Ruiz comenta que la mayor responsabilidad en la I.E. es el compromiso 

del rector, su voluntad.  La Malla Curricular es importante para trabajar con los pares y no 

hacer reprocesos o repetir RAP, o actividades a los aprendices. 

 

La líder Stella Hernández nos deja la tarea de pedir la resolución de las Instituciones educativas 

para el próximo año. 

 

Se han presentado errores con algunas I.E. que son académicas y se programan como técnica, 

el FAZ por ejemplo. 

 

La aclara que la Malla Curricular se actualiza cada vez que hay cambio de docentes, rectores, 

o si cambia la versión del programa. 

También se comenta que debemos tener claro el perfil del docente par en la Instituciones 

Educativas, y manifiesta que los colegios deben reportar horas extras a los docentes que apoyan 

el proceso de articulación. 

En las académicas las horas de formación son al 100% 

En los técnicos deben ser compartidas con el docente par. 

Para el Supervisor de contrato es importante que informemos que estamos ejecutando las horas, 

porque estamos soportando que tengamos horas programadas, entre 32, porque las I.E. 

no nos brindan más tiempo para la formación. 

 

En articulación se envió el enlace para inscribir los proyectos que van a participar en 

expoSENA. 

 

El ingeniero Pedro Miranda informa que se va a crear una carpeta en el drive de PROESP por 

cada I.E. para subir imágenes de nuestro quehacer. 

 

La Líder Stella dice que debemos defender el convenio, porque todos están buscando la manera 

de quitarnos, por el presupuesto que se maneja en estos convenios. Recomienda que nos 

debemos poner la camiseta, y refiere que hacer convenio es una cosa loca.  
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Este convenio no tiene presupuesto, o sea no tiene asignación presupuestal entre los colegios y 

el SENA, dice que los muchachos no pagan por el servicio. 

 

La líder informa sobre una situación que le está preocupando y es que tenemos varios 

convenios, entre ellos: 

 El de la Gobernación 

 El de la Secretaría de Educación Municipal de Palmira y próximo año con Cali. 

 Con entidades privadas uno con la I.E. Providencia y el otro con la I.E. El Seminario  

La vigencia de los Convenios dura 5 años y de los 4 hay 3 vencidos 

 

Hay dos manuales, el de articulación y el de convenio 

 

El pilar nuestro es el convenio, y los instructores poyamos generando las evidencias. 

En ese orden de ideas es fundamental la carta de intención y la carta de consejo directivo y 

académico. 

 

Lo fundamental en cada convenio, es hacer el plan operativo anual, ya que este tiene todas las 

actividades que se hacen en el año en la Institución. De ahora en adelante nos vamos a llevar 

el plan. Antes se terminar año se va a revisar, y se enviará por correo electrónico a cada I.E. 

La reflexión es que Stella gestiona el proceso y nosotros somos lo que hacemos la 

conformación apoyamos. 

 

El PLAN OPERATIVO debe quedar firmado por la I.E. 

 

Reunión 22 de octubre EVENTO DE EXPOSENA 2024 

 

Los instructores del programa de articulación con la media, 

participamos de manera activa en el evento de EXPOSENA 

2024, programado por el Centro de Biotecnología Industrial 

en el Centro de Convenciones Amaime; el evento tuvo tres 

momentos: 

1. Programas de industria y TECAI desde las 7 hasta las 

12:30 

2. De 1:00 a 6:00 p.m con programas de Comercio y 

servicios  

3. De 6:00 a 9:00 p.m. tercera jornada 
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En cada jornada del evento se realizaron las siguientes actividades: 

• Ciclo de conferencias. 

• Conversatorios. 

• Muestra comercial de unidades de negocio. 

• Muestra de proyectos académicos y de investigación. 

 

 

    
 

 

  
 

 La finalidad del evento permitió a los asistentes 

conocer: 

 

• El portafolio de productos y servicios que 

ofrece el Centro de Biotecnología Industrial 

Sena Palmira. 

• Capacitación y actualización en el campo de la 

industria, comercio y servicios. 

• Panorámica de emprendimientos a través de 

muestras comerciales y experiencias empresariales. 

• Visualizar tendencias y transformaciones digitales como pilares de crecimiento para 

los diferentes sectores de la economía. 

 

 

De 9:20 a 10:00 a.m. contamos con la 

participación de nuestro compañero 

JONNY CARDONA CABALLERO 

Diseñador Industrial & Desarrollador 

De Tecnología con la charla sobre 

Realidad Mixta 
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De 8:00 a.m. a 5:00 p.m. Hicimos presencia en el corredor de exposiciones con los proyectos 

de nuestros aprendices 

 

   
 

   

   
 

 

A las 3:00 p.m. contamos con la participación de 

la compañera Luz Nelly García como 

moderadora en el Conversatorio: estrategias para 

integrar la economía popular a la industria / casos 

exitosos. 
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Reunión del 29 de octubre de 2024 

 

Los instructores de cada programa de Articulación se reúnen para acordar las ultimas 

actividades que se desarrollaran en el mes de noviembre para cada ficha a su cargo: 

Actividades de cierre de proyectos productivos para las fichas de grado 11°. 

 

Actividades de cierre de la fase de Planeación 

 

Los documentos que se deben diligenciar y entregar para el proceso de certificación, además 

de tener en cuenta los instructores que fueron asignados para revisar cada una de las fichas que 

se van a certificar para el año 2024. 

  
 

 

Reunión 5 de noviembre de 2024 

 

Intervención con el señor ROBERT OSSA encargado de la gestión de administración 

académica de los aprendices 

 

1. Luz Stella Hernández como líder de articulación comenta que el aplicativo APE no está 

funcionando, y da paso a la intervención del funcionario Robert Erwin Sossa Valencias, 

quien informa que para certificar podríamos dejar por escrito la dificultad con el registro 

en la página de la APE, y refiere entonces que se va a consultar con la regional si nos 

permite entregar papelería de certificación sin el registro de la APE, con el agravante que 

no tenemos acceso a la plataforma. 

Manifiesta que debemos tener muy en cuenta a quienes calificamos para certificación ya que 

la última visita de control interno que tuvo el centro, se presentó la No Conformidad de 27 

aprendices en estado por certificar y ellos habían perdido el año, motivo por el cual no deberían 

haber aprobado SENA. 

Resalta que solo debemos reportar por certificación los que aprueban. Hacer todo por la 

derecha, y los de Plan de Mejoramiento dejarlos para luego. 

Para poder calificar etapa productiva en SOFIA PLUS, deben estar validados por la I.E. como 

aprobados. 
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2. El señor Robert Ossa expresa que los menores de edad que están para cambio de 

documento, NO se pueden certificar hasta que no se haya cambiado el estado de 

documento de ID de T.I a C.C. 

Los instructores que estamos presentes expresamos que no es conveniente dejar aprendices 

pendientes, ya que algunos esperan certificarse porque ya tienen planes de estudio, por ejemplo, 

continuar con la tecnología en cadena de formación u otro programa, y hay varios aprendices 

que están por cumplir mayoría de edad. 

El señor Robert Ossa, propone como solución provisional, que si el aprendiz cumple la mayoría 

de edad a dos o tres días de ser certificado podemos manejarlo por contingencias, en ese caso, 

pasar los que cumplen los requisitos en acta, y que se notifique al aprendiz que será certificado 

como menor de edad. 

Se deja la contingencia que se reciben los documentos incluyendo los aprendices que están 

próximos a cumplir mayoría de edad al 30 noviembre, y en el acta debe quedar la firma de cada 

uno de estos aprendices, aceptando certificarse como menor de edad. 

 

Especifican que para los aprendices que tienen PPT, no puede estar vencido ese documento. 

 

3. En Sofía Plus el proceso de certificación está retrasado, pero están tratando de avanzar 

rápido. 

Se informa que para el proceso de certificación, falta la carta de paz y salvo de los rectores y 

tenemos la contingencia de la APE  

El primer avance en el proceso de certificación es el 15 de noviembre, y es la funcionaria Gladis 

la encargada de hacer el Acta para entregar a gestión de administración Educativa GAE. 

Se informa que la plataforma SOFÍA está habilitada hasta el 30 de diciembre. 

Se esperar que está semana se regule APE, o si no van a consultar en la regional, para que nos 

acepten hacer el proceso de certificación sin entregar el certificado APE y luego de manera 

interna generar estos documentos a los que faltan. 

La líder Stella comenta que la funcionaria de la APE va a pasar Excel que ella luego nos 

competirá para registrar los aprendices que no tienen certificado. 

 

10:00 p.m.- Reunión con el Coordinador Pedro Jesus Miranda 

Orden del Día: 

1. Certificación académica y etapa productiva 

2. Indicativa y metas 2025 

3. Cuenta de noviembre 

 Legalización de octubre  

 Informe de transporte informal  

4. Cargue de horas en plataforma de Sofia Plus 

5. Finalización de contrato de noviembre  

6. Contratación para 2025 

7. Cadena de formación 
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1. Certificación académica y etapa productiva 

El ingeniero de manera respetuosa pide a los presentes no ir en contra de lo que indica Norma, 

en los requisitos para el proceso de certificación es normativo, cada requisito lo exige la guía, 

eso también esta consignado en el Manual de articulación, comenta que lo del certificado de la 

APE no se puede hacer al libre albedrío, por eso se pide autorización de la regional, y quien da 

el aval es el director de planeación en certificación. El cálculo de aprendice para certificar es 

aproximadamente de 2100, de 2500 registrados. 

 

Se envió correo para dar a entender el papel de los compañeros asignados en la revisión a esas 

fichas, frente al proceso de etapa productiva. 

Se espera llegar antes del 30 de noviembre con la entrega de documentos de las fichas que están 

por certificar. Tenemos desde el 28 de octubre hasta el 15 de noviembre. 

 

La Instructora Jessica Erazo, dice que debemos esperar la próxima semana para revisar. 

 

El Ingeniero dice que algunos que ya terminamos, debemos estar en proceso para certificar, se 

habilito un gabinete para la custodia de los documentos, los instructores asignados para revisar 

reciben los documentos que tenemos hasta el momento y se debe dejar en la carpeta la 

observación de los documentos que falten. 

 

De los instructores que quedan pendientes después del 30 de noviembre, se asignará un 

instructor de seguimiento. 

 

La compañera Yamile Lasso propone que podemos dejar una base de datos de los aprendices 

que quedan pendientes por certificar, el Ingeniero dice que para eso queda el registro del actas 

de cierre y se enlistan desde Sofía. 

 

Aclara que el instructor encargado de revisar debe presionar al compañero de entregar los 

documentos que falten en la carpeta y el Coordinado junto con la líder presiona al instructor 

que revisa documentos para agilizar y concluir el proceso de recolección de documentos de 

certificación. Se revisan bien las fechas, datos, documentos legibles y cero tachones. 

 

El compañero Pedro Cruz pregunta por las Bitácoras, se aclara que se hace seguimiento digital. 

Este documento es una herramienta del instructor que hace seguimiento, debe estar firmada por 
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el aprendiz, el instructor de seguimiento y el ente conformador (en este caso puede ser el 

docente líder o el coordinador de la I.E.) se informa que para el próximo año la bitácora se debe 

hacer quincenalmente. 

 

La líder Stella interviene y pide la entrega del oficio de retiro de aprendices que no se van a 

certificar por diversos motivos, también pide a las personas encargadas de recibir carpetas, por 

favor organizar un documento para firmar el recibido y hacer un formato en línea, para que 

vayan registrando el numero de la ficha y la cantidad de aprendices que van recibiendo. 

 

Reitera que los instructores no pueden evaluar hasta que ingeniero lo autorice. 

 

Afirma que tiene pendiente el acuerdo de voluntades de 16 fichas, entre ellos los instructores, 

Denilson Jafet Segura, Mauricio Villabona, Lina Echeverry, entre otros; que hace rato la tienen 

esperando, debemos tener en cuenta que ella es única que reporta alternativa y tiene otras tareas 

pendientes. Ahora pasa el reporte de esas 16 fichas completo. 

 

El Supervisor de contrato Pedro Jesus Miranda, le solicita a la líder enviar un correo reportando 

esa información para hacer valer el cumplimiento de las obligaciones contractuales en lo que 

respecta a la cuenta de cobro del mes de noviembre. 

 

El Coordinador Pedro Miranda solicita a los funcionarios asignados para revisión de 

documentos de certificación, enviar el reporte de instructores que van a citar para revisar 

documentos, con la fecha y la hora, y solicita a los instructores que entregamos documentos no 

dejar encargos con nadie, reitera que debemos entregar directamente al responsable de 

revisarnos. 

Sugiere que en lo posible vayamos pidiendo a los Rectores de las I.E. el reporte de los 

aprendices que pasan, y en lo posible la carta de PAZ Y SALVO. 

 

La Líder Stella dice que lo que habló el funcionario Robert Ossa, es de prestarle atención, ya 

que se tiene reporte de casos de quejas de aprendices por no certificar con T.I., ella recuerda 

que Sofía Plus en años anteriores si deja certificar con T.I., refiere que esta situación afecta y 

genera caos porque los aprendices se van y no los volvemos a ver, y a inicio de año será 

dispendioso buscarlos para que vengan a solucionar su situación, además a inicio de año 

tenemos a cargo el proceso de matrículas que también es dispendioso y requiere de tiempo y 

disponibilidad. 

 

2. Indicativa y metas 2025 

Se informa que se ha estado actualizando el reporte y se tienen algunos cambios, se presenta 

el cuadro con lo registrado a la fecha e informa que con esa información se va a hacer 

programación y cargar instructores NN. 
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Algunos colegios mencionaron cambio de programas. Es el caso de la I.E. Sebastián de 

Belalcázar que queda con 2 fichas para el programa de Logística y la I.E. Alfredo Posada con 

2 fichas para el programa de Retail. 

 

En la I.E. José Asunción Silva tenemos la situación ya que el Rector manifestó que tiene los 

recursos físicos incluyendo los computadores y pidieron para este año los programas de 

emprendimiento y sistemas; pero en el diagnóstico que se hizo a la I.E. se reportó que no hay 

recursos, no hay ambientes disponibles, dicen que disponen de los equipos, pero no han 

terminado de hacer adecuaciones.  

 

Lo que se entiende es que están pidiendo el programa para que apoyen el proceso de instalación 

y hacer el montaje. 

 

El Instructor Diego Mancera que hizo el diagnóstico, dice que no hay ambiente. La compañera 

Luz Nelly dice que ellos tienen los computadores móviles y ya están adecuando el ambiente 

para eso. 

 

El Coordinador dice que él apoya el criterio del instructor que hizo el diagnóstico. 

El Coordinador informa que propusimos como meta a la regional de 5450 aprendices de 5107 

que tuvimos este año, con esta meta se va a hacer la programación en el Excel, para pedir el 

presupuesto, eso se hace con las buenas prácticas y experiencias de los instructores. 

Expresa que lo del registro calificado no es inmediato, se proyecta es para dentro de uno 

o dos años. 

 

También informan que ya se firmó convenio con la Secretaría de educación de Palmira, y van 

a empezar a hacer el plan de trabajo el otro año. 
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3. Cuenta de noviembre 

Para otra semana se pedirá cuenta de noviembre, los instructores deben estar pendiente que se 

va a pedir el documento para firmar autorización de transporte informal y liego el informe de 

legalización de octubre.  

 

Reitera el Supervisor de contrato que va a esperar información de la líder con los instructores 

que no han pasado el acuerdo de voluntades y que están pendientes, para autorizar 

cuenta de noviembre. 

 

Para los que terminan contrato al 30 de noviembre la carpeta de Gestión Contractual GC, lleva 

6 archivos con consolidado de ADRES. Paz y salvo de las áreas encargadas, paz y salvo de 

almacén, con el reporte de pagos de seguridad social hasta el mes de octubre. 

 

La carpeta de gestión financiera GF, lleva el informe de legalización de viáticos del mes de 

octubre debidamente firmado. 

 

4. Cargue de horas en plataforma de Sofia Plus 

Se informa que la plataforma de Sofía Plus está retroactiva.  

 

Se aclara que para este mes de noviembre contamos con dos festivos, entonces debemos 

reportar 146 horas y para el mes de octubre serán 153, incluyendo las horas de desarrollo 

curricular. 

Se informa que la funcionaria Gladis encargada de hacer los ajusten en la programación de 

horas, sólo está viniendo en las mañanas, por contingencias del SENA. Y que en este momento 

ya comenzó a atender. 

 

5. Finalización de contrato de noviembre  

Para la finalización de contratos al 30 de noviembre se hace ejercicio con Gladis para verificar, 

acta de cierre con grado 11° y demás actividades. Esto debe quedar para la próxima 

semana está acta. 

 

6. Contratación para 2025 

La información que se tiene del Banco de Instructores, según preguntaron al Sindicato, la 

información que se tienes es que a estas alturas no han llegado lineamientos de contratación. 

Según los rumores, se va a sostener el banco de Instructores del 2024. No han dicho si van a 

ponderar las calificaciones de acuerdo con los documentos cargados. Teniendo en cuenta la 

intermitencia en el funcionamiento de las páginas oficiales, en este caso la APE, la Dirección 

General para evitar inconvenientes toman los del año anterior.  

 

Lo que se entiende para el incremento salarial del próximo año es que ya desde el plan de 

acción se cargaron los valores de los instructores de acuerdo con el incremento en la inflación, 
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y se proyecta aumentar el 10% para viáticos, de igual manera se aclara que dependemos de lo 

que propusimos a la regional. 

 

La semana pasada el Coordinador informa que estuvo en capacitación de POWER BI y que 

es una herramienta muy útil, pero también comenta que nos dimos cuenta que las regionales 

todas trabajan de manera diferente. 

 

7. Cadena de formación 

El proceso de cadena de formación se puede ver afectado. En este momento se está definiendo 

la indicativa del centro y aún no se ha tocado ese tema. Se da la claridad que el proceso de 

selección de apéndices para cadena de formación es independiente con nosotros. 

 

8. Varios 

El instructor Diego Mancera aclara que envío al grupo de Articulación un enlace para cada 

programa con la finalidad de compartir imágenes y videos de experiencias significativas, este 

material audiovisual se empleará para la creación de una página web oficial del programa de 

Articulación con la media, y lo que se publique en ella será material e información útil al 

momento de presentar en las I.E. los programas.  

 

Se aclara que los enlaces eue envió el compañero Diego Mancera es para página web, y la 

información que solicito la compañera Nelly es para crear contenidos digitales que se puedan 

proyectar en el TV afuera de la oficina de PROESP,  para mostrar y promocionar las 

experiencias significativas que tenemos desde cada programa de formación en el programa de 

Articulación con la Media Técnica. 

 

CONCLUSIONES 

Tener en cuenta las recomendaciones y las fechas para el proceso de certificación. 

Tener en cuenta la información que se debe adjuntar para cuenta de cobro del mes de 

noviembre. 

La participación del programa de Articulación con la media en el evento de EXPOSENA 2024 

fue muy representativa y significativa. 

Compartir el material audiovisual a los colegas Diego Mancera y Nelly García para las tareas 

que ellos tienen asignados. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Elaboración del acta 15 de noviembre Instructor 

asignado 
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Compromiso para el 

cumplimiento de las 

actividades a cargo  

A partir de la fecha Instructores de 

Articulación 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEB

A  

(SI/NO) 

OBSERVACI

ÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Instructores de 

Articulación 

Articulación 

CBI 

  Reposa en el formato 
de asistencia GOR-F-
085-V02  

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ANEXO 3:  FORMACION Y LISTADOS DE ASISTENCIA  

FICHA: 2705745 I.E. SAGRADA FAMILIA 

 

 

 

                       

 

 

 

 

Palmira, octubre 23 de 2024 

Palmira, octubre 30 de 2024 

Palmira, octubre 23 de 2024 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

I.E. FRANCISCO ANTONIO ZEA – FICHA: 2709663 

 

 

 

 

 

 

Palmira, abril 03 del 2024 
Palmira, abril 30 del 2024 

Palmira, julio 31 de 2024 

Palmira, septiembre 11 de 2024 Palmira, agosto 28 de 2024 

Pradera, Noviembre 12 de 2024 
Pradera, Noviembre 05 de 2024 



    I.E. MARIA ANTONIA PENAGOS – FICHA: 2709661 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Palmira, octubre 24 de 2024 

Palmira, octubre 24 de 2024 



I.E. MARIA ANTONIA PENAGOS – FICHA: 2920003 

 

 

 

 

Palmira, octubre 25 del 2024 

Palmira, noviembre 08 del 2024 



 



 

 
 

 

 

 

 

ANEXO 3: PLATAFORMAS DIGITALES ALTERNATIVAS DE ESTUDIO 
 



 
 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 4: SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

FICHA: 2705745, IE SAGRADA FAMILIA,  

PROYECTO: MARKETING MIPYME DIGITAL 



 

 

 

 

 

 

SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

FICHAS: IE. FAZ  

PROYECTO: MANTENIMIENTO 

EQUIPOS  I.E. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

FICHA:2709663 IE MARIA ANTONIA PENAGOS 

PROYECTO: ADECUACION SALA DE 

BILINGUISMO 

 



ANEXO 5: ETAPA PRODUCTIVA 

 

 

 
LINK Juicios Evaluativos: https://drive.google.com/drive/folders/14BaH9Ay5alqSYpOe0hLZPC-

JnzhnbTF0?usp=drive_link 
 

https://drive.google.com/drive/folders/14BaH9Ay5alqSYpOe0hLZPC-JnzhnbTF0?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14BaH9Ay5alqSYpOe0hLZPC-JnzhnbTF0?usp=drive_link


 
 

   

Sistema Gestión 
de la Calidad 

Regional Valle 
Centro de Biotecnología Industrial 

 

LISTA DE CHEQUEO 

 

 

 

 

 
VALORACIÓN DE PRODUCTO – FASE DE EVALUACIÓN 

 

 

 
 
COMPETENCIAS: 

 COMUNICACIÓN 
 PROTECCIÓN PARA LA SALUD Y EL MEDIO AMBIENTE 
 ACTIVIDAD FÍSICA Y HÁBITOS DE VIDA SALUDABLE 
 ÉTICA PARA LA CONSTRUCCIÓN DE UNA CULTURA DE PAZ 
 CULTURA EMPRENDEDORA Y EMPRESARIAL 
 FÍSICA 
 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO 
 IMPLEMENTACIÓN DE LA RED FÍSICA DE DATOS. 
 ATENCIÓN A REQUERIMIENTOS DE SERVICIOS DE SOPORTE TÉCNICO 
 IMPLEMENTACIÓN DE LA RED FÍSICA DE DATOS. 
 PROTECCIÓN PARA LA SALUD Y EL MEDIO AMBIENTE 
 DERECHOS FUNDAMENTALES DEL TRABAJO 
 INGLES 

   

   DATOS DEL APRENDIZ: 

DOCUMENTO NOMBRES APELLIDOS 

   

FECHA  DE  APLICACIÓN : DÍA:  MES: Octubre - noviembre AÑO: 2024 

ENTREGA DE RESULTADOS: DÍA:  MES: AÑO:  

LUGAR DE EVALUACIÓN :     

NOMBRE DEL INSTRUCTOR :    LUZ NELLY GARCIA RIVERA 

 
      

      LISTA DE CHEQUEO PARA EVALUAR:      DESEMPEÑO              PRODUCTO 

                                                                                                                     

Nº 

MAPA DE NAVEGACIÓN DEL PROYECTO  PRESENCIAL OBSERVACIONES 

INDICADORES DE PRODUCTO CUMPLE  
SI NO  

1 

Realiza mantenimiento físico y/o lógico a los 
equipos de cómputo y/o periféricos de acuerdo 
con el manual del fabricante. 

 

   

2 
Instala el cableado estructurado de acuerdo con el 
diseño de la red de datos y la normatividad 
vigente. 

   

3 

Aplica proceso adecuado en la  instalación de 

software S.O y demás programas  

   

                                                                                                            
          JUICIO DEL RESULTADO DE APRENDIZAJE:                CUMPLE                                      AÚN NO CUMPLE 

 

 

ANEXO 6: INSTRUMENTOS DE EVALUACION



 
 

   

Sistema Gestión 
de la Calidad 

Regional Valle 
Centro de Biotecnología Industrial 

 

LISTA DE CHEQUEO 

 

 

 

 

 
VALORACIÓN DE PRODUCTO – FASE DE EVALUACIÓN 

 

 

 
FECHA DE PROXIMA RECOLECCION DE ESTA EVIDENCIA: Día ___ Mes ___ Año ___ 

 

                

          ________________________________                            _________________________________ 
                          FIRMA DEL INSTRUCTOR                FIRMA DEL APRENDIZ 

IDENTIFICACIÓN DE LOS CONOCIMIENTOS DE PROCESO Y DESEMPEÑO(S) FALTANTE(S)  -ANÁLISIS DEL EVALUADOR- 
 

 
 
 

 

 

 



ANEXO 7:  HORAS SOFIA PLUS MES OBJETO DE PAGO   

 

 

 

 

 

 

 

 



 

INFORME SUPERVISOR ALISTAMIENTO 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 8: FORMATOS Y SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

Entrega de formatos diligenciados a 

la OFICINA de Coordinación PROES: 

FORMATOS 165 

ACUERDOS DE VOLUNTADES 

1. Lista chequeo V6 
2. Formato apoyo certificación 

Paz y salvo 
3. Copia documento de 

identidad  
4. Registro APE (Quedando 

pendiente algunos 
aprendices) 

5. Formato 023V5 
Cartas de la IE- quedan pendientes 
después del 15 de noviembre 
 

 

 

FORMATOS ETAPA PRODUCTIVA 

FICHAS: 2705745, 2709661, 2709663 IE SAGRADA 

FAMILIA, FAZ Y MARIA ANTONIA PENAGOS 

 



 

 



         

 

 

ANEXO 9: Participación de EXPOSENA con los aprendices de las IE María Antonia Penagos, Sagrada Familia y FAZ 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Participo, en el foro de transformación digital- liderado por SENNOVA 



 

    

Apoyo gestión registro calificado programas formación titulada en la IE María Antonia Penagos 

 



 

 

 

ANEXO 10: INFORME SECOPII 



OCTUBRE -NOVIEMBRE 
 

OCTUBRE 

F1CHA HORARIO INICIOY 
FIN 

DIA DE 
FORMACION 

FECHAS INSTITUCION 
EDUCATIVA 

2709661 2:15pm - 5:30pm LUNES Y JUEVES 3,7,10,17,21,24,28 Y 
31 

MARIA ANTONIA 
PENAGOS 

2709663 2:00PM - 5:30PM MARTES 1,8,15,22,29 FRANCISCO 
ANTONIO ZEA- 
PRADERA 

2705745 8:20am -11:40am MIERCOLES 2,9,16,23,30 SAGRADA FAMILIA 

2920003 2:15pm - 5:30pm MIERCOLES Y 
VIERNES 

2,4,9,11,16,18,23,25 
Y 30 

MARIA ANTONIA 
PENAGOS 

 

 

NOVIEMBRE 

FICHA HORARIO INICIOY 
FIN 

DIA DE 
FORMACION 

FECHAS INSTITUCION 
EDUCATIVA 

2709661 2:15pm - 5:30pm LUNES Y JUEVES 7, 14, 18,21,25 y 28 MARIA ANTONIA 
PENAGOS 

2709663 2:00PM - 5:30PM MARTES 5,12,19,26 FRANCISCO 
ANTONIO ZEA- 
PRADERA 

2705745 8:20am -11:40am MIERCOLES 6,13,20,27 SAGRADA FAMILIA 

2920003 2:15pm - 5:30pm MIERCOLES Y 
VIERNES 

1,6,8,13,15,20,22,27y 
29 

MARIA ANTONIA 
PENAGOS 

 

ANEXO 9: PROGRAMACION BIMESTRAL FORMACION 1111



Luz Nelly Garcia Rivera <negar@misena.edu.co>

Novedad- programación bimestral
1 mensaje

Luz Nelly Garcia Rivera <negar@misena.edu.co> 14 de octubre de 2024, 13:04
Responder a: nellycoach10@gmail.com
Para: Pedro Jesus Miranda Villamizar <pjmiranda@sena.edu.co>
Cc: Luz Stella Hernandez Rojas <lhernandezr@sena.edu.co>

Cordial saludo
Estimado Coordinador
Pedro J. Miranda

De Acuerdo a la obligación  número #16 del informe de ejecución que indica "Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una
antelación mínima bimestral las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su movilización previa a la salida, en el marco
de su objeto contractual." 

Presento la agenda de  programación mes de octubre y noviembre

 

OCTUBRE
F1CHA HORARIO

INICIOY FIN
DIA DE
FORMACION

FECHAS INSTITUCION
EDUCATIVA

2709661 2:15pm - 5:30pm LUNES Y JUEVES 3,7,10,17,21,24,28 Y
31

MARIA ANTONIA
PENAGOS

2709663 2:00PM - 5:30PM MARTES 1,8,15,22,29 FRANCISCO
ANTONIO ZEA-
PRADERA

2705745 8:20am -11:40am MIERCOLES 2,9,16,23,30 SAGRADA FAMILIA

2920003 2:15pm - 5:30pm MIERCOLES Y
VIERNES

2,4,9,11,16,18,23,25
Y 30

MARIA ANTONIA
PENAGOS

 

 



NOVIEMBRE
FICHA HORARIO

INICIOY FIN
DIA DE
FORMACION

FECHAS INSTITUCION
EDUCATIVA

2709661 2:15pm - 5:30pm LUNES Y JUEVES 7, 14, 18,21,25 y 28 MARIA ANTONIA
PENAGOS

2709663 2:00PM - 5:30PM MARTES 5,12,19,26 FRANCISCO
ANTONIO ZEA-
PRADERA

2705745 8:20am
-11:40am

MIERCOLES 6,13,20,27 SAGRADA FAMILIA

2920003 2:15pm - 5:30pm MIERCOLES Y
VIERNES

1,6,8,13,15,20,22,27y
29

MARIA ANTONIA
PENAGOS

--
Cordialmente,
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